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מודול הזמנת חדרים מאפשר למרצה ולסטודנט
לבצע הזמנת חדרים באמצעות הפורטל האישי. 

 ניתן לבחור משך זמן, תאריך ושעה

יש להכנס לפורטל > אפשרויות נוספות > הזמנת חדרים.  
יש להזין את הנתונים: סוג חדר, משך זמן, מתאריך עד תאריך, 

משעה עד שעה

לאחר סיום הבחירה ולחיצה על שלח יתקבל לוח שנה המציג את תוצאות
המועדים בהם סוג החדר פנוי וזמין לשריון. במידה ונמצא יותר מחדר אחד

מתאים, תופיע רשימת החדרים ויש לבחור אחד מבין האפשרויות.
תצוגת ברירת המחדל היא שבועית, על מנת לשנות יש ללחוץ על האייקון

שנמצא בצד שמאל למעלה, ולבחור באפשרות תצוגה מועדפת.

https://michlol.netanya.ac.il/Portals/staff/hazmanat-hadarim


חדר שהוזמן )תפוס( יופיע בצבע ורוד, חדר פנוי יופיע בצבע ירוק.
לאחר בחירת החדר המתאים יפתח המסך הבא:

יש לבחור חדר מהרשימה הנפתחת ולהזין את מטרת ההזמנה. 
בסיום יש ללחוץ על בצע הזמנה.

תתקבל ההודעה הבאה:

בריענון המסך תתווסף האופציה לצפייה בהזמנות קיימות או ביטולן:

בנוסף, תשלח אליכם הודעת SMS ומייל בנוסח הבא:



לתשומת לבכם, מספר דגשים חשובים:

הכיתה מיועדת לשימוש אישי או כחלק מקבוצה עד 15 משתתפים. 

שיעורים המיועדים לכלל הכיתה ישוריינו מול מזכירות בית הספר.

השימוש בכיתה הינו באחריות המזמין.

אין לקיים בכיתה שיעורים בתשלום או פעילויות מסחריות מכל סוג.

אין להעביר את זכות השימוש בכיתה לאנשים חיצוניים או לצד שלישי.

במידה ושריינת כיתה ולא השתמשת בה, יש לבטל את השריון מראש 

על מנת לאפשר לאחרים להשתמש בכיתה.

לכל בעיה יש לפנות לרוית זיקרי / רכזת תפעול ורכש  09-8607816.

תודה על שיתוף הפעולה


